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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
parvel NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (EN 5U CASO):
SERIE: 05C.22 | CONTROL DE CHEQUES
SUBSERIE (EN sU CASO):

ARCHIVO DE TRAMITE:

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO

(AREA RESGUARDANTE)
r_:’;ggg ggﬁé&%‘é" SEGENERA | p-GIAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA
O ECEATAL MANTENER EL CONTROL DE LOS PAGOS EMITIDOS POR CADA PROGRAMA

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO

FECHAS EXTREMAS DE LA

SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:
(PERIODO)

ANO DE INICIO:

ANO DE CIERRE:

ENERO 2018

DICIEMBRE 2018

DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL:

PARA PAGO DE ESTIMACIONES , RETENCIONES E INDIRECTOS

PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O C.C.H
SUBSERIE DOCUMENTAL: N
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: CHEQUES Y TRANSFERENCIAS
SOPORTE
DOCUMENTAL: TEXTUAL Y MAGNETICO
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X” UNA O MAS OPCIONES
= ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERQ DE AROS)
3 i
¢TIENE VALOR SECUNDARIO LA SI NO
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA “X”
g SI NO

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA “X” X

5 SI NO
ELIMINACION
MARQUE CON UNA “X” X

NOMBRE:

TITULAR DEL
AREA RESGUARDANTE

C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE:

MTRO. JORGE LEON DiAZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
PAGO

Unidad Administrativa Edificio “A"

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx




SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

CLAVE O
CODIGO NOMBRE
FONDO: SOP SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (En sU cas0):
SECCION: 05C RECURSOS FINANCIEROS
SUBSECCION (eN SU cASO): :
SERIE: 05C.33 ORDENES DE PAGO
SUBSERIE (EN SU CASO):
ARCHIVO DE TRAMITE:

(AREA RESGUARDANTE)

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGOS

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS, PARA

LA SERIE O SUBSERIE TRAMITE ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA PARA SU PAGO
DOCUMENTAL: CORRESPONDIENTE.
AREAS QUE INTERVIENEN EN EL
TRAMITE Y/O ATENCION DE LOS
ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGOS
REFIERE LA DE LA SERIE O
SUBSERIE DOCUMENTAL:
FECHAS EXTREMAS DE LA ANO DE INICIO: ANO DE CIERRE:
(S;ER'EEO? SUBSERIE DOCUMENTAL: ENERO 2018 DICIEMBRE 2018
DESCRIPCION DE LA
SERIE O SUBSERTE DOCUMENTAL: PARA PAGO DE SERVICIOS BASICOS
PALABRAS CLAVE O TERMINOS
RELACIONADOS CON LA SERIE O OP
SUBSERIE DOCUMENTAL: w
(NO MAS DE CINCO)
TIPOLOGIA
DOCUMENTAL: TRANSFERENCIAS, RECIBOS OFICIALES
SOPORTE
BOLUNER AL TEXTUAL Y MAGNETICO
VALORES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL:
SERIE O SUBSERIE X
MARQUE CON UNA “X” UNA O MAS OPCIONES
: ARCHIVO DE ARCHIVO DE TOTAL DE
PLAZOS DE CONSERVACION: TRAMITE: CONCENTRACION: ANOS:
(NUMERO DE ANOS)
1 1
ZTIENE VALOR SECUNDARIO LA SI NO
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL?
(HISTORICO, TESTIMONIAL Y/O EVIDENCIAL) X
MARQUE CON UNA "X"
: SI NO

CONSERVACION PERMANENTE
MARQUE CON UNA X" X

, s1 NO
ELIMINACION
MARQUE CON UNA "X \ X

NN
NOMBRE: FIRMA;

L r r \ 4 ;
TITULAR DEL C.P. SERGIO LOPEZ MARQUEZ NN A
AREA RESGUARDANTE DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y 7N

CONTABILIDAD ‘\\ \ ';‘
NOMBRE: FIRMAT — .
RESPONSABLE DEL MTRO. JORGE LEON Diaz ilE o
ARCHIVO DE TRAMITE JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL DE \
PAGO

Unidad Administrativa Edificio “A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010

TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx




